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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее положение о счетной комиссии (далее – Положение) в соответствии с Федеральным законом «Об акционерных обществах» и уставом Банка определяет порядок деятельности счетной комиссии ПАО КБ «РусЮгбанк» (далее также Банк).

1.2. Положение является внутренним документом Банка, утверждаемым Общим собранием акционеров Банка.

1.3. Функции счетной комиссии Банка осуществляет независимая организация, имеющая предусмотренную законом лицензию (далее – регистратор Банка) в соответствии с п. 4 ст. 97 Гражданского кодекса Российской Федерации. 

1.4. Регистратор Банка осуществляет также обязанности по ведению реестра акционеров Банка. 

2. Функции счетной комиссии БАНКА

2.1. Основными задачами счетной комиссии Банка являются обеспечение равной возможности участия всех лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Банка, в Общем собрании акционеров Банка и достоверное определение волеизъявления участников Общего собрания акционеров Банка по вопросам, выносимым на решение Общего собрания акционеров Банка.

2.2. Счетная комиссия Банка осуществляет следующие функции:

· составляет список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Банка;

· составляет список акционеров, имеющих право на получение дивидендов;

· составляет список акционеров, имеющих право требовать выкупа принадлежащих им акций Банка в случаях, предусмотренных Федеральным законом «Об акционерных обществах»;

· проверяет полномочия и регистрирует лиц, участвующих в Общем собрании акционеров Банка, ведет журналы регистрации;

· ведет учет доверенностей (предоставляемых ими прав) и иных документов, на основании которых участник Общего собрания акционеров Банка действует от имени лица, включенного в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Банка;

· вручает и направляет бюллетени для голосования и иную информацию (материалы) Общего собрания акционеров Банка;

· выдает бюллетени для голосования и иную информацию (материалы) Общего собрания акционеров Банка зарегистрированным участникам собрания;

· определяет кворум Общего собрания акционеров Банка по каждому вопросу, поставленному на голосование;

· организует избрание рабочих органов Общего собрания акционеров Банка в случаях, предусмотренных уставом Банка;

· разъясняет вопросы, возникающие в связи с реализацией участниками собрания права голоса на Общем собрании акционеров Банка;

· разъясняет порядок голосования по вопросам, поставленным на голосование;

· обеспечивает установленный порядок голосования и права акционеров на участие в голосовании;

· определяет количество голосующих акций, находящихся в распоряжении акционера на момент голосования;

· подсчитывает голоса и подводит итоги голосования;

· составляет протокол об итогах голосования;

· составляет отчет об итогах голосования в случаях, установленных законом;

· сдает в архив документы Общего собрания акционеров Банка, включая бюллетени для голосования и доверенности (их копии) и иные документы (их копии), на основании которых участники собрания действуют от имени лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Банка;

· выдает справки и выписки из списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Банка;

· осуществляет иные функции, предусмотренные уставом и внутренними документами Банка.

3. Избрание и полномочия счетной комиссии И РЕГИСТРАТОРА БАНКА

3.1. Счетная комиссия избирается Общим собранием акционеров Банка в количестве, определенном уставом Банка, и на срок, определенный уставом Банка.

3.2. По решению Общего собрания акционеров Банка полномочия всех или отдельных членов Счетной комиссии могут быть прекращены досрочно. 

3.3. Членами Счетной комиссии Банка не могут быть члены Совета директоров Банка, Ревизионной комиссии Банка, Правления Банка и Президент Банка. 

3.4. Решение об утверждении регистратора Банка, условий договора с ним, а также принятие решения о расторжении договора с регистратором Банка, принимается Советом директоров Банка. 

3.5. Регистратор Банка осуществляет функции Счетной комиссии Банка в соответствии с настоящим Положением, уставом Банка и законодательством Российской Федерации. 

3.6. При осуществлении функций счетной комиссии Банка регистратор Банка руководствуется действующими нормативными актами Российской Федерации, а также настоящим положением.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ членов счетной комиссии

4.1. Члены счетной комиссии Банка при осуществлении своих прав и исполнении обязанностей должны действовать в целях обеспечения прав и интересов акционеров Банка, осуществлять свои права и исполнять обязанности в отношении акционеров Банка и Банка добросовестно и разумно.

4.2. Член счетной комиссии Банка имеет право:

· требовать от должностных лиц и работников Банка информацию (документы и материалы), необходимую для своевременного обеспечения подготовки и проведения Общего собрания акционеров Банка;

· знакомиться с протоколами счетной комиссии Банка.

4.3. Член счетной комиссии Банка обязан:

· действовать в пределах своих прав, в соответствии с целями и задачами счетной комиссии Банка;

· действовать разумно, добросовестно, с должной заботливостью в отношении обеспечения прав акционеров Банка;

· действовать в интересах Банка в целом, а не отдельных акционеров Банка, должностных и других лиц;

· не разглашать ставшую ему известной конфиденциальную информацию;

· участвовать в подготовке и проведении Общих собраний акционеров Банка;

· принимать обоснованные решения, для чего изучать всю необходимую информацию (материалы) и доводить до сведения всех членов счетной комиссии Банка всю без исключения информацию, имеющую отношение к принимаемым решениям;

· своевременно сообщать счетной комиссии Банка о вопросах, требующих решения счетной комиссии Банка;

· сообщать другим членам счетной комиссии Банка ставшие ему известными факты нарушения правовых актов, устава Банка, настоящего положения и иных внутренних документов Банка в части прав и интересов акционеров Банка;

· присутствовать на Общем собрании акционеров Банка и отвечать на вопросы участников собрания.

5. Мероприятия, осуществляемые счетной комиссией при подготовке к общему собранию АКЦИОНЕРОВ БАНКА
5.1. При подготовке к Общему собранию акционеров Банка счетная комиссия Банка:

· составляет список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Банка, выдает из него справки и выписки;

· составляет список акционеров Банка, имеющих право на получение дивидендов;

· направляет (вручает) бюллетени для голосования акционерам Банка, в случае проведения Общего собрания акционеров Банка в форме собрания, предусматривающего предварительную рассылку бюллетеней для голосования, или в форме заочного голосования;

· направляет (вручает) акционерам Банка информацию (материалы) Общего собрания акционеров Банка, предоставляемую им при подготовке к Общему собранию акционеров Банка.

6. БЮЛЛЕТЕНИ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ

6.1. Бюллетени для голосования изготовляются в Банке по распоряжению счетной комиссии Банка и под наблюдением ее членов.

6.2. Форма и текст бюллетеня для голосования предоставляются счетной комиссии Банка секретарем Совета директоров Банка в срок, необходимый для своевременного изготовления необходимого количества бюллетеней, но не позднее чем за 2 (Два) дня до даты проведения Общего собрания акционеров Банка. 
6.3. В бюллетене для голосования точно воспроизводится форма и текст бюллетеня, утвержденные Советом директоров Банка. 

6.4. Бюллетень для голосования должен содержать сведения, указанные в п. 4 ст. 60 Федерального закона «Об акционерных обществах». Бюллетень для голосования может содержать дополнительные сведения, определенные Советом директоров Банка при утверждении формы и текста бюллетеня для голосования.

7. Регистрация участников общего собрания АКЦИОНЕРОВ БАНКА

7.1. Принявшими участие в Общем собрании акционеров Банка считаются акционеры, зарегистрировавшиеся для участия в нем, и акционеры, бюллетени которых получены не позднее 2 (Двух) дней до даты проведения Общего собрания акционеров Банка. 

7.2. Принявшими участие в Общем собрании акционеров Банка, проводимом в форме заочного голосования, считаются акционеры, бюллетени которых получены до даты окончания приема бюллетеней.

7.3. Счетная комиссия Банка проверяет полномочия и регистрирует лиц, участвующих в Общем собрании акционеров Банка.

7.4. Получение бюллетеня для голосования незарегистрировавшимся лицом означает регистрацию этого лица. При этом лицо считается принявшим участие в Общем собрании акционеров Банка, но не принимающим участия в голосовании.

7.5. Участник Общего собрания акционеров Банка вправе отказаться от получения бюллетеня для голосования, о чем в журнале регистрации делается соответствующая отметка членом счетной комиссии Банка.

7.6. При регистрации счетная комиссия Банка должна вести журнал регистрации участников Общего собрания акционеров Банка и учета выдаваемых бюллетеней для голосования. 
Счетная комиссия Банка по своей инициативе может вести и другие регистрационные формы и журналы.

7.7. Регистрация участников собрания начинается во время, определенное решением Совета директоров Банка о созыве Общего собрания акционеров Банка.

7.8. При регистрации участники Общего собрания акционеров Банка предъявляют следующие документы:

· акционер (физическое лицо) — документ, удостоверяющий личность;

· представитель акционера (физического лица) — доверенность от имени акционера и документ, удостоверяющий личность представителя;

· представитель акционера (юридического лица) — доверенность от имени юридического лица и документ, удостоверяющий личность представителя;

· руководитель юридического лица, являющегося акционером Банка, — документ удостоверяющий личность.

7.9. Регистрация лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Банка, должна осуществляться при условии идентификации лиц, явившихся для участия в Общем собрании акционеров Банка, путем сравнения данных, содержащихся в списке лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Банка, с данными документов, предъявляемых (представляемых) указанными лицами.
7.10. Счетная комиссия Банка выдает под роспись участнику Общего собрания акционеров Банка бюллетени для голосования и иные материалы, подлежащие раздаче участникам собрания.

7.11. При регистрации представителя акционера, в Банк передается оригинал или нотариально заверенная копия доверенности или иного документа, подтверждающего право на представление интересов акционера на Общем собрании акционеров Банка. 
8. Обеспечение голосования НА ОБЩЕМ СОБРАНИИ АКЦИОНЕРОВ БАНКА
8.1. Лица, зарегистрировавшие для участия в Общем собрании акционеров Банка, проводимом в форме собрания, вправе голосовать по всем вопросам повестки дня с момента открытия Общего собрания акционеров Банка и до момента начала подсчета голосов по вопросам повестки дня Общего собрания акционеров Банка. 
8.2. О времени голосования и месте сбора бюллетеней счетная комиссия Банка обязана оповестить участников собрания не позднее чем за 5 минут до окончания голосования.

8.3. В случае если голосующий считает, что при заполнении бюллетеня для голосования совершил ошибку, он вправе обратиться к члену счетной комиссии Банка с просьбой выдать ему новый бюллетень взамен испорченного. Член счетной комиссии Банка выдает голосующему новый бюллетень, делая при этом соответствующую отметку в журнале выдачи бюллетеней для голосования против фамилии данного лица. Испорченный бюллетень погашается. 
9. Подсчет голосов. ПРОТОКОЛ И ОТЧЕТ ОБ ИТОГАХ ГОЛОСОВАНИЯ
9.1. Члены счетной комиссии Банка устанавливают результаты голосования лично.

9.2. Подсчет голосов осуществляется открыто и гласно членами счетной комиссии Банка.

9.3. Подсчет голосов начинается сразу после окончания времени голосования и проводится без перерыва до установления итогов голосования, о которых должны быть извещены все члены счетной комиссии Банка.
9.4. После окончания времени голосования члены счетной комиссии Банка подсчитывают, погашают неиспользованные бюллетени для голосования (при этом не допускается повреждение полей для голосования с формулировками “за”, “против” и “воздержался”), затем оглашают число неиспользованных бюллетеней для голосования, а также бюллетеней для голосования, испорченных участниками Общего собрания акционеров Банка.

При сортировке бюллетеней для голосования члены счетной комиссии Банка оглашают содержащиеся в бюллетене для голосования отметки и представляют их для визуального контроля всем присутствующим при непосредственном подсчете. Одновременное оглашение содержания двух и более бюллетеней для голосования не допускается.

В случае если предусмотрено голосование более чем за одного кандидата персонально, порядок сортировки бюллетеней для голосования при выборах устанавливается счетной комиссией Банка.

После сортировки бюллетеней для голосования производится подсчет голосов по действительным бюллетеням. Не менее чем два члена счетной комиссии Банка подсчитывают бюллетени для голосования отдельно по каждому кандидату по голосам, поданным за варианты “за”, “против” и “воздержался”. 

Недействительные бюллетени для голосования подсчитываются и суммируются отдельно. В случае возникновения сомнений при признании бюллетеня для голосования недействительным счетная комиссия Банка решает вопрос голосованием, при этом на оборотной стороне бюллетеня для голосования указываются причины его недействительности. Эта запись подтверждается подписями не менее трех членов комиссии. Количество недействительных бюллетеней для голосования заносится в протокол об итогах голосования.

9.5. По итогам голосования на Общем собрании акционеров Банка счетная комиссия Банка составляет протокол об итогах голосования, подписываемый членами счетной комиссии Банка или лицом, выполняющим функции регистратора Банка. 

Не допускается заполнение протокола об итогах голосования карандашом и внесение в него каких-либо изменений. При подписании протокола члены счетной комиссии Банка, не согласные с содержанием протокола, вправе приложить к протоколу особое мнение, о чем в протоколе делается соответствующая запись.

По требованию органов Банка счетная комиссия Банка немедленно после подписания протокола об итогах голосования обязана выдать им протокол или предоставить возможность изготовить копию протокола, а также заверить ее.
9.6. Протокол об итогах голосования составляется не позднее 3 (Трех) рабочих дней после закрытия Общего собрания акционеров Банка или даты окончания приема бюллетеней для голосования при проведении Общего собрания акционеров Банка в форме заочного голосования. 

9.7. Протокол счетной комиссии Банка об итогах голосования не нуждаются в утверждении Общим собранием акционеров Банка или в одобрении иных органов Банка.

9.8. Протоколы счетной комиссии Банка не нуждаются в скреплении печатью Банка.

9.9. Протокол об итогах голосования должен содержать следующие сведения:

· полное фирменное наименование и место нахождения Банка;

· вид Общего собрания акционеров Банка (годовое или внеочередное);

· форма проведения Общего собрания акционеров Банка (собрание или заочное голосование);

· дата составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Банка;

· дата проведения Общего собрания акционеров Банка;

· место проведения Общего собрания акционеров Банка, проведенного в форме собрания (адрес, по которому проводилось собрание);

· повестка дня Общего собрания акционеров Банка;

· время начала и время окончания регистрации лиц, имевших право на участие в Общем собрании акционеров Банка, проведенном в форме собрания;

· время открытия и время закрытия Общего собрания акционеров Банка, проведенного в форме собрания, а также время начала подсчета голосов;

· число голосов, которыми обладали лица, включенные в список лиц, имевших право на участие в Общем собрании акционеров Банка, по каждому вопросу повестки дня Общего собрания акционеров Банка;

· число голосов, приходившихся на голосующие акции Банка по каждому вопросу повестки дня Общего собрания акционеров Банка, определенное с учетом положений нормативных правовых актов Российской Федерации;

· число голосов, которыми обладали лица, принявшие участие в Общем собрании акционеров Банка, по каждому вопросу повестки дня Общего собрания акционеров Банка с указанием, имелся ли кворум по каждому вопросу;

· число голосов, отданных за каждый из вариантов голосования ("за", "против" и "воздержался") по каждому вопросу повестки дня Общего собрания акционеров Банка, по которому имелся кворум;

· число голосов по каждому вопросу повестки дня Общего собрания акционеров Банка, поставленному на голосование, которые не подсчитывались в связи с признанием бюллетеней недействительными или по иным основаниям, предусмотренным настоящим Положением;

· полное фирменное наименование, место нахождения регистратора и имена уполномоченных им лиц;

· дата составления протокола об итогах голосования на Общем собрании акционеров Банка.
9.10. При проведении Общего собрания акционеров Банка в форме собрания с предварительным направлением (вручением) бюллетеней для голосования до проведения Общего собрания акционеров Банка, в протоколе об итогах голосования дополнительно указываются:

· число бюллетеней для голосования, поступивших в Банк не позднее чем за 2 (Два) дня до даты проведения Общего собрания акционеров Банка;

· число бюллетеней для голосования, поступивших в Банк по истечение 2 (Двух) дней до даты проведения Общего собрания акционеров Банка. 

9.11. Протокол об итогах голосования на Общем собрании акционеров Банка подписывается членами Счетной комиссии Банка, а в случае, если функции счетной комиссии Банка выполнял регистратор Банка, - лицами, уполномоченными регистратором Банка. 

9.12. Протокол об итогах голосования подлежит приобщению к протоколу Общего собрания акционеров Банка. 

10. Хранение бюллетеней для голосования

10.1. После составления протокола об итогах голосования и подписания протокола Общего собрания акционеров Банка бюллетени для голосования опечатываются счетной комиссией и сдаются в архив Банка на хранение.

10.2. Банк хранит все полученные им бюллетени для голосования, в том числе бюллетени для голосования, полученные Банком после даты окончания приема бюллетеней для голосования, при проведении собрания в форме заочного голосования, бюллетени для голосования, полученные банком позднее двух дней до даты проведения Общего собрания акционеров Банка при проведении общего собрания акционеров в форме собрания с предварительным направлением (вручением) бюллетеней для голосования до проведения Общего собрания акционеров Банка.
11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

11.1. С момента утверждения настоящего Положения «Положение о Счетной комиссии ОАО КБ "РусЮгбанк"», утвержденное Общим собранием акционеров Банка 11 августа 2011 года, считается утратившим силу.
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